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Tytułem wstępu 

Od stycznia 2015 roku Fundacja Centrum Aktywności Twórczej, dzięki dofinansowaniu z 

Urzędu Miasto Leszno, prowadzi Leszczyńskie Centrum Wolontariatu. 

W ramach projektu prowadzona jest Leszczyńska Baza Wolontariatu – jest to baza online, 

która zawiera bazę ofert wolontariatu oraz bazę wolontariuszy.  

W 2015 roku baza obejmowała tylko miasto Leszno. Jednak od maja 2016 roku dzięki 

dofinansowaniu z programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich objęła ona cały subregion leszczyński.  

W poradniku tym chcemy w prosty sposób przedstawić Państwu zasady użytkowania owej 

bazy. 

 

Leszczyńska Baza Wolontariatu 

Baza online prowadzona jest pod adresem http://baza.lcw.leszno.eu/. Administratorem bazy 

jest Fundacja Centrum Aktywności Twórczej.  

 

 

 

 

http://baza.lcw.leszno.eu/
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Co można znaleźć w LBW 

Na portalu online znajduje się baza ofert wolontariatu oraz baza wolontariuszy.  

 

 

Skąd się biorą oferty wolontariatu w bazie? 

Każda organizacja z subregionu leszczyńskiego, która potrzebuje do swoich działań pomocy 

wolontariuszy może się zarejestrować w naszej bazie.  
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Po kliknięciu w pokazany na powyższym zdjęciu przycisk wyskakuje nam okienko: 

 

 

By stworzyć konto swojej organizacji trzeba zarejestrować się podając aktywny adres e-mail 

oraz stworzyć hasło zawierające co najmniej 6 znaków.  

Poniżej będziemy mieli do wyboru 2 zakładki „rejestruję się jako wolontariusz” oraz „ 

rejestruję się jako organizacja NGO”. Oczywiście kiedy chcemy zarejestrować swoją organizację by 

móc dodawać samodzielnie oferty wolontariatu wybieramy opcję drugą.  

Następnie pojawi się nam do wypełnienia krótki formularz, w którym będziemy musieli podać:  

- nazwę, adres, imię i nazwisko osoby do kontaktu (w tym miejscu najlepiej dodać osobę rzeczywiście 

odpowiedzialną za kontakt z wolontariuszami), adres strony internetowej, numer telefonu,  

oraz wybrać formę prawną organizacji.  

Na koniec klikamy w przycisk „zarejestruj się” i gotowe. Teraz pozostaje poczekać tylko na 

akceptację profilu (dokonuje tego administrator bazy) i można działać.  
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Jak organizacja może dodać ofertę wolontariatu? 

Kiedy organizacja stworzyła już swoje konto w bazie - może samodzielnie dodawać oferty 

wolontariatu. Kiedy jesteśmy zalogowani klikamy w zakładkę „dodaj ofertę”: 
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Po kliknięciu w tego przycisku pojawi nam się formularz do wypełnienia:  

 

 

Wypełniamy formularz, zapisujemy i czekamy na akceptację oferty przez administratora bazy. 

Zaraz po jej zatwierdzeniu pojawi się ona na portalu.  

Należy pamiętać by ofertę wolontariatu opisać jak najbardziej szczegółowo, by była ona 

czytelna dla potencjalnych wolontariuszy. Przy ofercie pojawią się automatycznie dane organizacji, 

które podane były podczas tworzenia profilu.  

Zdarza się też czasami, że organizacja w danej chwili nie ma możliwości dodania swojej oferty 

samodzielnie – a zależy jej na czasie – można wtedy zwrócić się z prośbą o dodanie ofert wolontariatu 

do opiekuna LCW. W tym celu wystarczy napisać e-mail na adres lcw@fundacja-cat.pl 
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Skąd biorą się wolontariusze w bazie? 

Konto wolontariusza tworzymy podobnie jak konto organizacji. Podajemy aktywny adres  e-

mail oraz tworzymy hasło zawierające co najmniej 6 znaków, następnie zaznaczamy 2 oświadczenia: 

 

Po kliknięciu w przycisk „rejestruję się jako wolontariusz” wyskakuje nam formularz do 

wypełniania. Formularz zawiera następujące pola: 

- imię i nazwisko, adres zamieszkania, rok urodzenia, numer telefonu, wybierz rodzaj aktywności 

zawodowej, w czym mógłbyś pomóc oraz miejsce do napisania kilku zdań o sobie – to jest takie CV.  

Tutaj każdy może opisać swoje umiejętności, doświadczenie, a także zainteresowania.  
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Kto ma dostęp do danych wolontariuszy?  

Pełne dane podane przez wolontariusza zakładającego sobie konto w bazie są widoczne tylko 

dla administratora bazy – czyli Fundacji Centrum Aktywności Twórczej. Dla zwykłego użytkownika 

przeglądającego bazę profil wolontariusza wygląda następująco: 

 

 

Widać imię, inicjał nazwiska, pole „w czym mogę pomóc” oraz CV.  

Na prośbę zainteresowanej organizacji, po wcześniejszym sprawdzeniu jej wiarygodności, 

administrator może udostępnić dane (adres e-mail oraz numer telefonu) wybranego wolontariusza.   

 

Słowem podsumowania 

W razie jakichkolwiek dodatkowych pytań zapraszamy do kontaktu z osobą odpowiedzialną za 

obsługę Leszczyńskiej Bazy Wolontariatu.  

Dane kontaktowe: 

Natalia Kaźmierska 

e-mail: lcw@fundacja-cat.pl 

Nr Tel.: +48 608 433 052 


