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Tytutem wstepu

Od stycznia 2015 roku Fundacja Centrum Aktywnosci Twérczej, dzieki dofinansowaniu z
Urzedu Miasto Leszno, prowadzi Leszczynskie Centrum Wolontariatu.

W ramach projektu prowadzona jest Leszczyriska Baza Wolontariatu — jest to baza online,
ktora zawiera baze ofert wolontariatu oraz baze wolontariuszy.

W 2015 roku baza obejmowata tylko miasto Leszno. Jednak od maja 2016 roku dzieki
dofinansowaniu z programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich objeta ona caty subregion leszczynski.

W poradniku tym chcemy w prosty sposéb przedstawi¢ Panstwu zasady uzytkowania owej

bazy.

Leszczynska Baza Wolontariatu

Baza online prowadzona jest pod adresem http://baza.lcw.leszno.eu/. Administratorem bazy

jest Fundacja Centrum Aktywnosci Twércze;.
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Oferta od: Leszczynskie Centrum Wolontariatu dodana: 07-06-2016

SILNI MEZCZYiNI POSZUKIWANI!

18 czerwca 2016 r. TARGI EKONOMII SPOLECZNEJ

godz. 7:00-8:00 przy Szkole Podstawowej nr 5

Potrzebna pomoc 2 0s6b do zatadunku stolikow i krzesetek na busa (30 stolikéw, 60 krzesetek)

Obszary pracy Wolontariuszy potrzebujemy do:

* Rozwoj lokalny « Organizowanie eventow, konferencji,
warsztatow, spotkan

Adres: Wiezienna 3 Osoba kontaktowa: Natalia Kazmierska
64-100 Leszno & n kazmierska@fundacja-cat.pl
Gmina: m. Leszno . 608433052

Q@ http://lcw.leszno.eu/
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Co mozna znalezé w LBW

Na portalu online znajduje sie baza ofert wolontariatu oraz baza wolontariuszy.

{ ‘-‘:‘&‘ baza.lcw.leszno.eu C || Q Szukaj | % @B

Leszczyriskie www.baza.lcw.leszno.eu
&%&%‘& Baza organizacji, wolontariuszy i ofert

&, Zaloguj sie & Zarejestruj sie i dodaj ogtoszenie!

& Baza organizacji

i Baza wolontariuszy Ofe rty wolontariatu

|88 Oferty wolontariatu

Oferta od: Leszczyriskie Centrum Wolontariatu dodana: 07-06-2016

SILNI MEZCZYZNI POSZUKIWARNI!

18 czerwca 2016 r. TARGI EKONOMII SPOLECZNEJ

godz. 7:00-8:00 przy Szkole Podstawowej nr 5

Potrzebna pomoc 2 0s6b do zatadunku stolikow i krzesetek na busa (30 stolikéw, 60 krzesetek)

Obszary pracy Wolontariuszy potrzebujemy do:

* Rozwoj lokalny « Organizowanie eventow, konferencji,
warsztatow, spotkan

Adres: Wiezienna 3 Osoba kontaktowa: Natalia Kazmierska
64-100 Leszno B4 n.kazmierska@fundacja-cat.pl
Gmina: m. Leszno . 608433052

@ http://lcw.leszno.eu/

Skad sie biorg oferty wolontariatu w bazie?
Kazda organizacja z subregionu leszczyriskiego, ktéra potrzebuje do swoich dziatarn pomocy

wolontariuszy moze sie zarejestrowac w naszej bazie.

‘: ‘-‘:‘\‘f bazalcw.leszno.eu C || Q Szkaj B 9

LeSZCZUﬁSkb www.baza.lcw.leszno.eu
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Po kliknieciu w pokazany na powyzszym zdjeciu przycisk wyskakuje nam okienko:

f Rejestracja w serwisie X\-{-

€ | @ | bazalow.leszno.eu/users/register C || Q Szkgj w B

& Baza wolontariuszy U tWé Z nowe ko nto

|88 Oferty wolontariatu

Tworzenie nowego konta

Adres e-mail

Twoj adres e-mail bedzie Ci stuzyt do logowania w serwisie

Hasto

Hasto powinno mie¢ conajmniej 6 znakow

Powtorz hasto

[Jzgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zmianami) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych na potrzeby Leszczyriskiego Centrum Wolontariatu, w tym na
udostepnianie ich do wiadomosci publicznej.

[] 0éwiadczam, iz jestem osob3 petnoletnia / w przypadku 0séb niepetnoletnich
oswiadczam, iz posiadam zgode swojego opiekuna prawnego na zatozenie konta.
Oswiadczam, iz wszystkie podane przeze mnie dane s3 zgodne z prawda.

By stworzy¢ konto swojej organizacji trzeba zarejestrowac sie podajgc aktywny adres e-mail
oraz stworzy¢ hasto zawierajgce co najmniej 6 znakdw.

Ponizej bedziemy mieli do wyboru 2 zaktadki ,,rejestruje sie jako wolontariusz” oraz ,,
rejestruje sie jako organizacja NGO”. Oczywiscie kiedy chcemy zarejestrowac swojg organizacje by
maoc dodawac samodzielnie oferty wolontariatu wybieramy opcje druga.

Nastepnie pojawi sie nam do wypetnienia krétki formularz, w ktérym bedziemy musieli podac:
- nazwe, adres, imie i nazwisko osoby do kontaktu (w tym miejscu najlepiej doda¢ osobe rzeczywiscie
odpowiedzialng za kontakt z wolontariuszami), adres strony internetowej, numer telefonu,
oraz wybrac¢ forme prawng organizacji.

Na koniec klikamy w przycisk ,zarejestruj sie” i gotowe. Teraz pozostaje poczekac tylko na

akceptacje profilu (dokonuje tego administrator bazy) i mozna dziatac.
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rRejestracja w serwisie

‘6“\‘! baza.lcw.leszno.eu/users/register c QSzukaj ‘ ﬁ E T

Rejestruje sie jako wolontariusz I Rejestruje sie jako organizacja NGO

Rejestracja jako Organizacja

Rejestrujac sie jako organizacja bedziecie Panstwo mogli dodaé oferte wolontariatu a takze
przegladac baze wolontariuszy

Nazwa instytucji/organizacji Adres organizacji (ulica, numer)
Imie i nazwisko osoby do kontaktu Miejscowosé

Strona WWW Kod pocztowy

Numer telefonu Gmina

Charakter prawny (wybierz wiasciwe)

® Fundacja/stowarzyszenie O Instytucja koscielna / wyznaniowa

O Organ administracji publicznej O Jednostka podiegta organom adm. pub. lub

przez nie nadzorowana
Zarejestryj sie!

Jak organizacja moze doda¢ oferte wolontariatu?
Kiedy organizacja stworzyta juz swoje konto w bazie - moze samodzielnie dodawac oferty

wolontariatu. Kiedy jestesmy zalogowani klikamy w zaktadke ,dodaj oferte”:

( ("& baza.low.leszne.eu/user/ offers/addedit @ |Q 3 ﬁ E V]

www.bazalcwleszno.eu
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Po kliknieciu w tego przycisku pojawi nam sie formularz do wypetnienia:

Obszar pracy (zakresl wiasciwe)

Edukacja / Gswiata / Wychowanie
Turystyka / Sport

Ochrona srodowiska / Ekologia
Bezpieczenistwo / Ratownictwo
Ochrona zdrowia

Kultura i sziuka

Rozwdj lokalny

Instytucje koscielne i wyznaniowe

Pomoc spoteczna

oDooooooogao

Inne (wpisz jakie)

Opisz Twoja oferte pracy w wolontariacie

Zapisz oferte

Do czego potrzebni sa wolontariusze
(zakresl wiasciwe)

Praca biurowa / tumaczenie dokumentow
Organizowanie zajec dla dzieci lub mtodziezy
Pomoc zwierzetom, ochrona przyrody
Wspdtpraca przy realizacji projektow

ooooao

Organizowanie eventow, konferencji,
warsztatow, spotkan

] Pomoc osobom starszym

[] Pozyskiwanie srodkow finansowych /
kwestowanie

[] Inne {wpisz jakie)

Wypetniamy formularz, zapisujemy i czekamy na akceptacje oferty przez administratora bazy.

Zaraz po jej zatwierdzeniu pojawi sie ona na portalu.

Nalezy pamietaé by oferte wolontariatu opisaé jak najbardziej szczegétowo, by byta ona

czytelna dla potencjalnych wolontariuszy. Przy ofercie pojawig sie automatycznie dane organizacji,

ktore podane byty podczas tworzenia profilu.

Zdarza sie tez czasami, ze organizacja w danej chwili nie ma mozliwosci dodania swojej oferty

samodzielnie — a zalezy jej na czasie — mozna wtedy zwrécic sie z prosbg o dodanie ofert wolontariatu

do opiekuna LCW. W tym celu wystarczy napisa¢ e-mail na adres lcw@fundacja-cat.pl

Centrum
Aktywnosci
Twérczej
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Skad biorg sie wolontariusze w bazie?
Konto wolontariusza tworzymy podobnie jak konto organizacji. Podajemy aktywny adres e-

mail oraz tworzymy hasto zawierajgce co najmniej 6 znakéw, nastepnie zaznaczamy 2 o$wiadczenia:

[Jzgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zmianami) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych na potrzeby Leszczyriskiego Centrum Wolontariatu, w tym na
udostepnianie ich do wiadomosci publicznej.

[J oswiadczam, iz jestem osobg peinoletnia / w przypadku oséb niepeinoletnich
oswiadczam, iz posiadam zgode swojego opiekuna prawnego na zatozenie konta.
Oswiadczam, iz wszystkie podane przeze mnie dane s3 zgodne z prawd3.
Po kliknieciu w przycisk ,,rejestruje sie jako wolontariusz” wyskakuje nam formularz do
wypetniania. Formularz zawiera nastepujgce pola:
- imie i nazwisko, adres zamieszkania, rok urodzenia, numer telefonu, wybierz rodzaj aktywnosci

zawodowej, w czym mogtbys pomadc oraz miejsce do napisania kilku zdan o sobie — to jest takie CV.

Tutaj kazdy moze opisac¢ swoje umiejetnosci, doswiadczenie, a takze zainteresowania.

ﬁejestracja w serwisie x\+

€ ) @ | baza.lcw.leszno.eu/users/register (<]

Q Szukaj wl B8

Rejestruje sie jako wolontariusz Rejestruje si¢ jako organizacja NGO

Rejestracja jako Wolontariusz

Rejestrujac sie jako wolontariusz bedziesz miat mozliwos¢ przegladania bazy organizacji i dodanych
przez nich ofert oraz mozliwo$¢ dodania swojej wiasnej oferty pracy w wolontariacie

Imie i nazwisko

Rok urodzenia

Numer telefonu

Adres zamieszkania (ulica, numer)

Miejscowosé

Kod pocztowy

Wybierz rodzaj aktywnosci zawodowej Gmina
O Uczen O Bezrobotny
@ student O Emeryt
O Pracownik O Rencista
W czym moégiby$ pomoc? Co chciatbyé/chci y$ napisac o sobie?

[[] Praca biurowa / ttumaczenie dokumentow

[[J Organizowanie zaje¢ dla dzieci lub mtodziezy

[J Pomoc zwierzetom, ochrona przyrody

[] Wspotpraca przy realizacji projektow

[ Organizowanie eventow, konferencji,
warsztatéw, spotkan

[J Pomoc osobom starszym

[ Pozyskiwanie srodkéw finansowych /
kwestowanie

[J Inne (wpisz jakie)

Zarejestruj sie!l

W kilku zdaniach opisz swoje umiejetnosci,
doswiadczenia, zainteresowania.
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Kto ma dostep do danych wolontariuszy?
Petne dane podane przez wolontariusza zaktadajgcego sobie konto w bazie sg widoczne tylko
dla administratora bazy — czyli Fundacji Centrum Aktywnosci Twérczej. Dla zwyktego uzytkownika

przegladajgcego baze profil wolontariusza wyglada nastepujgco:

/Baza wolontariuszy regionu les... X\+

6 @  baza.lcw.leszno.eu/users/list/volunteers c Q Szukaj {} @ U

l(.gszczTgriskie ] _ N ‘ P ‘ :
Weomorau  Baza organizacji, wolontariuszy i ofert

& Zaloguj sie & Zarejestryj sie i dodaj ogtoszenie!

= Baza organizacji

I 4 Baza wolontariuszy I Baza WO|OntariUS2y

B8 Oferty wolontariatu

Natalia K.

O sobie i swoim doswiadczeniu:
Wolontariuszka w Fundaciji Centrum Aktywnosci Tworczej oraz w Fundaciji "Dr Clown"

Dane kontaktowe Wolontariusza dostepne | W czym mdge pomoc:

54 d|§ C.)rganizacji'be?poérednio w e Praca biurowa / tlumaczenie dokumentow
siedzible | eszczynsklego)Centrum « Organizowanie zaje¢ dia dzieci lub miodziezy
Wolontariatu » Wspdipraca przy realizacji projektow

» Organizowanie eventow, konferencji,
warsztatow, spotkan
* Pomoc osobom starszym

Rodzaj aktywnosci zawodowej: Pracownik

Widac imie, inicjat nazwiska, pole ,,w czym moge pomdc” oraz CV.
Na prosbe zainteresowanej organizacji, po wczesniejszym sprawdzeniu jej wiarygodnosci,

administrator moze udostepnic¢ dane (adres e-mail oraz numer telefonu) wybranego wolontariusza.

Stowem podsumowania
W razie jakichkolwiek dodatkowych pytan zapraszamy do kontaktu z osobg odpowiedzialng za
obstuge Leszczyniskiej Bazy Wolontariatu.
Dane kontaktowe:
Natalia Kazmierska

e-mail: Icw@fundacja-cat.pl

Nr Tel.: +48 608 433 052
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